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DESTACA TUS HABILIDADES



¿Qué es
Microsoft Excel es una herramienta digi-
tal líder en la gestión y análisis de datos, 
diseñada para organizar, calcular y pre-
sentar información de manera clara y 
profesional. Permite crear hojas de 
cálculo dinámicas, aplicar fórmulas 
avanzadas y generar gráficos impactan-
tes. Su dominio ofrece la posibilidad de 
obtener una certificación internacional, 
validando tus habilidades y acreditando 
profesionalmente como experto en el 
uso de esta poderosa herramienta.

MICROSOFT
EXCEL 2019?

UTILIZA EXCEL
2019 PARA

- Analizar datos
- Crear gráficos
- Gestionar informes
- Automatizar cálculos



TEMARIO

02

03

04

05Hojas y libros de trabajo.
EXCEL 2019

01
ADMINISTRAR

CELDAS DE DATOS
Y RANGO

ADMINISTRAR
TABLAS Y DATOS

DE TABLAS

USO DE
FÓRMULAS Y
FUNCIONES

ADMINISTRAR
GRÁFICOS

¿QUÉ LOGRARÁS
AL FINALIZAR?

Al completar el curso, serás capaz de manejar la creación y gestión 
de hojas de cálculo, celdas, rangos, tablas, fórmulas, funciones y 
gráficos en Excel, aplicándolos en contextos profesionales como 
análisis de datos, generación de informes y automatización de 
procesos. Además, estarás listo para demostrar tus conocimientos 
en el examen oficial y obtener la certificación Microsoft Excel
Associate 2019.

CARACTERÍSTICAS
DEL ENTRENAMIENTO

- Sesiones síncronas de preparación 
en español.

- Casos propuestos desarrollados.
- Cuestionarios de preparación.
- Acompañamiento constante.

El Programa de Especialistas de 
Microsoft Office es el único 
programa de certificación oficial 
reconocido por Microsoft para 
Microsoft Office a nivel mundial.



CERTIFÍCATE
AHORA

¿CUÁLES SON LOS REQUISITOS
PARA LA CERTIFICACIÓN?

- Dominar los conceptos básicos 
fundamentales de Microsoft Excel 
2019

- Aprobar con una nota mínima de 14, 
resultado promedio de las evalua-
ciones en el aula virtual.

¿Qué cubre el taller?
- Preparación en el uso de la herramienta microsoft excel.
- Certificado de 40 hrs de Educación Continua Continental.
- Examen Internacional  de Certificación 

oficial Microsoft Excel Associate 2019 en el 
costo (Solo aprobados)


